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I. OBIECTUL CAIETULUI DE SARCINI S
Prezentul Caiet de sarcini face parte integrantd din documentatia pentru elaborarea si pre-
zentarea ofertei, acesta constituie ansamblul cerintelor pe baza cirora se alcituieste si redacteaza, de
catre fiecare operator economic/ofertant, propunerea tehnici si financiara, in vederea incheierii con-
tractului de prestiri servicii, pentru: paza Adapostului de Noapte Bora.
Durata contractului: 01.08.2023-31.12.2023, cu posibilitatea de prelungire;
Cantitatea estimata: aprox. 936 ore;

Valoarea estimati a contractului de servicii de pazi: aprox. 15.444 lei, fara TVA.

Cerinte ce trebuie indeplinite de citre participantii la procedura pentru activitatea de paza:

A. Cerinte generale:

I.1. Autoritatea contractantd isi propune sd achizitioneze servicii de pazi cu un operator
economic, pe durata 01.08.2023 — 31.12.2023, cu posibilitatea prelungirii valabilititii acestuia prin
act aditional, pentru incé 4 luni, cu incadrarea in limita a 1/12 din bugetul pe anul 2023;

1.2. Cerintele Caietului de sarcini vor fi considerate ca fiind obligatorii si minimale. In acest
sens, orice propunere tehnicé va fi luata in considerare numai in misura in care aceasta presupune
asigurarea unui nivel calitativ cel putin egal sau superior cerintelor minimale din Caietul de sarcini.

1.3. Autoritatea contractanta solicitd in mod expres conditiile pe care trebuie si le indepli-
neasca potentialii ofertanti, specializati in domeniul pazei cu respectarea de ciitre ofertantul castiga-
tor/prestator a dispozitiilor urmatoarelor acte normative:

a) Legea nr.333/2003, privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

b) Hotérérea Guvernului nr. 301/2012 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
a Legii nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, republi-
catd, cu modificarile si completarile ulterioare;

¢) Hotardrea Guvernului nr.935/2007, publicata in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 578 din
23.08.2007 privind stabilirea modelului echipamentului pentru agentii de pazi care isi desfasoara

activitatea in cadrul societatilor specializate de pazi si protectie;
l



d) Legea 319/2006 privind protectia si securitatea in muncd, cu modificarile si completirile
ulterioare;

e) Planul de pazi si interventie se intocmeste de prestator, impreund cu beneficiarul, con-
form Legii nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si persoanelor, republicata, cu
modificérile si completdrile ulterioare si devine anexa la contractul de prestari servicii. Prestatorul
prin reprezentantii sdi, persoane autorizate, va intreprinde toate masurile necesare in vederea aviza-

ri de cétre organele abilitate.

B. Cerinte specifice:

Prezentul caiet de sarcini face parte integrantd din documentatia pentru elaborarea si prezen-
tarea ofertei si constituie ansamblul cerintelor pe baza cirora se elaboreazi de citre fiecare operator
economic/ofertant propunerea tehnica si va sta la baza selectarii/declaririi castigitoare a unei pro-
puneri tehnice.

Directia de Asistentd Sociald Slobozia, in calitate de autoritate contractanta, isi propune in-
cheierea unui contract de prestare a serviciilor de paza si control acces cu agenti de paza, in con-
formitate cu Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoane-
lor, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, pentru perioada august 2023 — decembric
2023, cu posibilitatea prelungirii valabilitatii acestuia prin act aditional, pentru inc 4 luni in anul
2024, in conditiile existentei fondurilor bugetare, cu incadrare in limita a 1/12 din bugetul pe anul

2023.

C. Capacitate tehnica, conditii de eligibilitate, inregistrare si cerinte obligatorii ce tre-
buie indeplinite de citre participantii la procedura pentru activitatea de pazi cu personal
uman la obiectiv:

1.Operatorul economic/ofertantul trebuie sa fie autorizat pentru efectuarea serviciilor de pa-
za conform Legii nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoane-
lor, republicata, cu modificarile si completirile ulterioare;

2.0peratorul economic/ofertantul trebuie sa prezinte licentele/autorizatiile in domeniul pa-
zei;

3.Operatorul economic/ofertantul trebuie sa respecte toate conditiile pentru paza obiective-
lor, bunurilor, previzute in Legea nr. 333/2003;

4. Ofertantii/participantii se obliga sd asigure servicii de pazi al obiectivului si al bunurilor
in conformitate cu programul de functionare al Adipostului de noapte cartier Bora, in inter-
valul orar 20.00-08.00, conform graficului atasat, cu personal de paza angajat si atestat conform
Legii nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, republica-

ta, cu modificarile si completarile ulterioare;



5. Operatorul economic/ofertantul are obligatia sa detind avizele si autorizatiile de pazi ne-
cesare de la organele de politie competente pentru intreg personalul de pazi implicat in contract;

6. Operatorul economic/ofertantul se obligd sa intocmeasca impreund cu achizitorul Planul
de paza al obiectivului ale carui bunuri urmeaza a fi pazite, cu avizul de specialitate al organelor de
politie abilitate;

7. Operatorul economic/ofertantul este obligat sa fie dotat conform art.42-46 din Legea nr.
333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, republicata cu mo-
dificarile si completarile ulterioare si Hotdrarea Guvernului Romaniei nr. 935/2007 privind stabili-
rea modelului echipamentului pentru agentii de paza care isi desfisoara activitatea in cadrul societa-
tilor specializate de paza si protectie;

8. Prestatorul va asigura serviciile contractate de beneficiar conform orarului stabilit si va
pastra secretul datelor confidentiale comunicate acestora;

9. Prestatorul va asigura, in caz de efractie, paza locatiei, pana la venirea persoanelor de con-
tact care isi desfasoara activitatea in locatiile previizute sau dupa caz, pani la sosirea organelor din
institutiile abilitate;

10. Prestatorul va inlocui personalul ce se afla in indisponibilitatea de a-si indeplini atributii-
le in mod corespunzitor (concedii medicale, zile libere plitite, absente nemotivate) si in acest sens
va avea o rezerva de personal pentru inlocuire;

11.Predarea/primirea serviciului de paza, se va face in concordanta cu prevederile planului
de paza;

12.1n situatia sustragerii de bunuri din obiectivele pazei si dacd In urma cercetérilor efectuate
de organele de politie se constata vinovitia agentilor de paza, prejudiciul va fi recuperat de la opera-

torul economic.

D) In vederea efectudrii acestor servicii de paza si protectie, conform prevederilor Legii nr.
333/2003, privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, republicata, cu
modificérile si completarile ulterioare si H.G. nr. 301/2012, prestatorul de servicii va prezenta obli-

gatoriu urmétoarele DOCUMENTE DE CALIFICARE:

a) Certificat de inregistrare fiscali;

b) Certificat de atestare fiscalad privind plata impozitelor, taxelor sau a contributiilor la bugetul
general consolidat, eliberate la cea mai recenti dati;

¢) Copie licentd de functionare eliberatd de I.G.P.R., valabili pentru toatd perioada de derulare
a contractului;

d) Documente care atestd experienta in domeniu, contracte incheiate sau aflate in derulare, cu

unititi bugetare;



¢)

)

J)

k)

D

p)

Lista salariatilor/personalului specializat in paza si protectie cu personal uman, certificate de
atestare, cdrti de identitate - lista cu minim 2 agenti ce isi vor desfasura activitatea in locatia
ce face obiectul prezentei achizitii (documentele se depun in copie conform cu originalul
semnatd si stampilata).

Operatorul economic/ofertantul va atasa Adeverinte de vechime sau Extras REVISAL pentru
agentii propusi.

Operatorul economic/ofertantul, va prezenta achizitorului dovada competentei echipei ma-
nageriale( CV administrator/directorului executive, portofoliul/recomandari de la clienti)
Prezentarea unei liste cu mijloacele materiale, tehnice, de transport, de comunicatii, de recu-
noastere si identificare, cu centrele de supraveghere;

Ofertantii trebuie sa depuna licenta de functionare emisa de M.A.L., (documentele se depun
in copie certificate, copie conform cu originalul semnati si stampilata).

Autorizatia emisa de Inspectoratul General al Politici Romane, privind autorizarea necesara
prestarii serviciilor de paza conform Legii 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, va-
lorilor si protectia persoanelor, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
Declaratia pe proprie raspundere a operatorului economic/ofertantului cu privire la atestarea
personalului de pazad propriu implicat in prestarea serviciilor de pazd, conform HG nr.
30172012, pentru aprobarea normelor metodologice si a documentelor previzute la art. 69
din Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoane-
lor, republicata, cu modificarile si completirile ulterioare;

Declaratia pe proprie raspundere a operatorului economic/ofertantului cu privire la examina-
rile medicale periodice a personalului propriu implicat in prestarea serviciilor, respectiv co-
pie conform cu originalul a certificatului ,,apt de munca®, cu semnatura si parafa Medicului
de Medicina Muncii autorizat;

Declaratia pe proprie raspundere a operatorului economic/ofertantului cu privire la detinerea
unui program de pregitire periodicd (anuald) pentru personalul propriu, impus de Legea
333/2003, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare. Cheltuielile aferente prega-
tirii periodice sunt suportate de citre operatorul economic/ofertant;

Declaratia operatorului economic/ofertantului privind respectarea legislatiei privind cerintele
minime de securitate §i sdndtate in munci (protectia muncii), prevenirea si stingerea incendi-
ilor precum si protectia mediului (instruirea salariatilor);

Declaratia operatorului economic/ofertantului privind cazierele personalului atestat ca agent
de pazi;

Declaratia operatorului economic/ofertantului privind echipamentul de lucru si echipamentul
de protectie conforma cu Hotdrarea Guvernului nr. 935/2007 privind stabilirea modelului

echipamentului pentru agentii de paza care isi desfdsoard activitatea in cadrul societatilor



specializate de paza si protectie; descrierea articolelor de imbracaminte /echipament este cu-
prinsd in regulamentul de organizare si functionare al societatii, care se aprobi odati cu li-
centierea acesteia. Toate echipamentele/articolele de imbricdminte se inscriptioneaza vizibil,
pe partea din spate, cu denumirea si sigla societitii de pazi si protectie. Operatorul econo-
mic/ofertantul va prezenta beneficiarului planse cu uniformele si accesoriile folosite;

q) Declaratia operatorului economic/ofertantului privind confidentialitatea serviciului oferit;

r) Operatorului economic/ofertantului va face dovada ca are implementat si mentine un sistem

de management al calitatii conform conditiilor din standardul ISO 9001/2008 sau echivalent.

II. OBIECTUL CONTRACTULUI

Prestarea serviciului de pazi si protectie cu personal uman, 1 post fix, permanent, cod
CPV 79713000-5, pentru urmitoarea locatie: Obiectivul * Adipostul de Noapte Bora ”, Munici-
piul Slobozia, cartier Bora, strada Pipadiei, nr. 6.

Prestarea orelor de pazd umana, se va face diferentiat lunar, in functie de necesitatea servi-
ciilor, conform graficului atasat.

Pe parcursul perioadei de valabilitate a contractului, autoritatea contractanta isi rezerva drep-
tul de a renunta unilateral, partial sau integral, la prestatiile de pazi, in functie de valoarea fonduri-
lor disponibile la momentul respectiv si de necesitatea stringentd a reducerii ponderii anumitor chel-
tuieli, in conformitate cu prevederile actelor normative in vigoare la respectiva data sau cu masurile
cu caracter intern adoptate de autoritatea contractantd, cu informarea prealabild a prestatorului, in
termen de maximum 15 zile de la data aparitiei situatici invocate, fard plata de penalititi si/daune
interese.

E. Capacitatea de exercitare a activitiitii profesionale (agenti de pazi)

a)  Agentii de pazi trebuie si indeplineasci urmitoarele cerinte si indatoriri:

» Saaiba varsta de cel putin 18 ani;

\

Sa fie atestat profesional, potrivit prevederilor Legii nr. 333/2003;

» Si aibd vechimea minima de 5 ani la prestator;

» Capabilitati fizice pentru indeplinirea serviciului;

» Sanu aibi antecedente penale pentru infractiuni savrsite cu intentie;
» Fard antecedente de boli mintale;

» Cunostinte de acordare a primului ajutor;

Cunostinte generale si specifice ale serviciului de paza si interventie;

v

» Cunostinte privind modul de actiune in caz de pitrundere neautorizata a persoanelor sau
autovehiculelor in perimetrul institutiei, acte de vandalism, incendiu, atac direct;
~ Sé nu se prezinte la serviciu sub influenta bauturilor alcoolice, substantelor si preparate-

lor psihotrope si s nu consume astfel de bauturi sau substante in timpul serviciului;



v

v

In timpul exercitdrii serviciului si poarte in permanentd, asupra lor uniforma si dotirile
obligatorii;

Sa cunoasca in cele mai mici detalii obiectivul si particularititile sale;

Sa pastreze confidentialitatea deplind in legaturd cu activitatea lor si cu datele si infor-
matiile la care au acces in legatura cu obiectivul beneficiarului;

Sa nu pardseasca sub niciun motiv postul, decét in conditii strict previizute pentru aceas-
ta, conform instructiunilor din Planul de Pazi al beneficiarului;

Sa respecte intocmai regulile interne specifice obiectivelor pe care le deservesc, conform
ROI al Adapostului de noapte cartier Bora si ROF Directiei de Asistentd Sociala Slobo-
zia;

Sa desfasoare activitatea pentru care a fost angajat cu maximi discretie, profesionalism
$1 cu respect pentru beneficiari, angajati si parteneri ai acestora;

Sa informeze zilnic reprezentantul legal al beneficiarului si persoanele autorizate de
acesta cu privire la evenimentele legate de indeplinirea obligatiilor de serviciu;

Sa asigure, in masura posibilitatilor, servicii suplimentare, la solicitarea expresi a bene-
ficiarului, daca aceste servicii devin absolut necesare si sunt in legaturd cu exercitarea
serviciului de paza si protectie;

Sa fie echipati cu uniforme distinctive si echipament de protectie pe care le vor purta
numai in timpul executarii serviciului.

b) Activititile ce urmeazi a fi efectuate de personalul de pazi sunt in conformita-
te cu programul de functionare al Adapostului de noapte cartier Bora (in intervalul orar
20.00-08.00 conform graficului atasat); orele de pazi se vor efectua conform graficului
din prezentul referat; modificarea graficului se va face de parti prin acord comun.
Activitatile/Maisurile ce se iau in cazul unor evenimente/incidente, caracteristici referi-
toare la siguranta in exploatare sau utilizare sunt:

presteaza servicii de pazd, protectie a bunurilor in baza Planului de pazi;

respectd consemnul general si particular al postului;

asigurd paza §i securitatea obiectivului, echipat in conformitate cu Hotdrarea Guvernului
nr. 935/2007 privind stabilirea modelului echipamentului pentru agentii de paza care isi
desfisoara activitatea in cadrul societatilor specializate de pazi si protectie;

permite accesul numai persoanelor care justificd acest lucru si numai cu respectarea re-
gulilor stabilite de institutie;

interzice accesul unor persoane in obiectiv dacd acestea nu justificd prezenta;

interzice accesul persoanelor aflate in stare de ebrietate;

previne sustragerea de catre diferite persoane a unor obiecte, bunuri sau materiale ce

apartin achizitorului;
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ingtiinfeaza sefii ierarhici despre producerea oricirui eveniment in timpul exercitarii ser-
viciului si despre masurile luate, acestea fiind aduse in regim de urgenfa la cunostinta
factorilor de conducere a obiectivului;

sesizeazd reprezentantii desemnafi de institutie si politia despre faptele de naturd si pre-
judicieze patrimoniul achizitorului si obiectivul;

pastreazad confidenfialitatea in legaturd cu activitatea, datele si informatiile la care are
acces in legétura cu obiectivul beneficiarului;

asigurd, in mésura posibilitafilor, servicii suplimentare pentru rezolvarea unor situatii
neprevizute, la solicitarea expresa a beneficiarului;

asigurd realizarea neintreruptd a unui schimb de date intre beneficiar, prestator si organe-
le abilitate ale statului, menit si previni si si stopeze fenomenul infractional;

Ingtiin{eaza In cazul unor situatii neprevazute, urgente sau probleme majore seful de turd
si dispeceratul cu privire la situatia aparutd si masurile care s-au luat pentru solutionarea
eventualelor probleme aparute;

legitimeaza toate persoanele care se prezinti la intrarea in adapost, in vederea accesului
si consemneazd acest lucru in Registrul de evidenta-acces al persoanelor;

restricfioneazi accesul in cladire al persoanelor in stare de ebrietate sau al persoanelor cu
tulburdri grave de comportament;

interzice accesul persoanelor in cladirea cu substante interzise, cu arme de foc, arme al-
be, sau a materialelor de orice natura care pot provoca o paguba;

in cazul in care orice persoand nu se supune Regulamentului de Ordine Interioara, nu i se
va permite accesul in institutie fard acordul conducerii;

in cazul calamitatilor (cutremur, inundatii, incendiu, etc) personalul de pazi este obligat,
alaturi de personalul desemnat de beneficiar si actioneze pentru salvarea persoanelor
aflate in interior si sa limiteze producerea de pagube materiale;

ingtiin{eaza, de indatd, dispeceratul si personalul desemnat de beneficiar, mentioneaza in
Registrul de evenimente despre orice incident aparut ce este observat, inclusiv acte de
vandalism, efractie, avarii tehnice de orice fel ce sunt observate direct sau prin interme-
diul sistemului de supraveghere video, precum si masura luati de citre agenfii de paz;
in situatia producerii de incendii, inundatii, explozii etc., personalul de pazi anunta. de
indata, direct sau prin intermediul persoanei de contact nominalizati de autoritatea con-
tractantd, organele competente (politia, pompierii etc.) despre producerea evenimentului.
precum si conducerea celor doud parfi contractante, actionand operativ pentru localiza-
rea si limitarea efectelor incidentului;

in cazul in care se constatd in cadrul obiectivului sustrageri de materiale, bunuri sau alte

evenimente deosebite, are obligatia de a anunta beneficiarul si organele de politie in cel



mai scurt timp, iar pand la sosirea factorilor abilitafi, protejeazi locul faptei si sprijina

organele de cercetare la fata locului;

A%

este interzisd prezenta la serviciu sub influenta bauturilor alcoolice si consumul de bau-
turi alcoolice in timpul serviciului;

» nu pérdseste postul decét dupd ce anuntd dispeceratul si reprezentantul numit de insti-
tutie si numai in conditiile in care este inlocuit de cétre un alt agent de pazi al firmei;

desfdsoara activitatea pentru care a fost angajat;

v

Y

raspunde de prejudiciile cauzate beneficiarului din culpa sa, iar pentru prejudiciile cau-

zate beneficiarului prestatorul va raspunde in calitate de comitent pentru prepusul sau, in

strictd conformitate cu legea §i alte acte juridice intocmite pentru realizarea acestei ris-
punderi;

» prestatorul este pe deplin responsabil pentru prestarea serviciilor in conformitate cu gra-
ficul de prestare convenit. Totodatd, este raspunzitor atat de siguranta tuturor operatiuni-
lor $1 metodelor de prestare utilizate, cét si de calificarea personalului folosit pe toata du-
rata contractului.

» instruirea personalului de pazi revine prestatorului precum si rispunderea care incumba
din nerespectarea prevederilor legale;

» in situafiile sustragerilor de bunuri din unitate si in urma cercetirilor efectuate de orga-
nele de politie, daca se constatd vinovatia agentilor de pazi, prejudiciul va fi recuperat
de la prestator;

» sa asigure activitatea de paza si protectie zilnic in intervalul orar 20.00-08.00 conform

graficului anexat, cu respectarea legislatiei muncii.

HI. CRITERIUL DE ATRIBUIRE:

Criteriul de atribuire a contractului de achizitie publici de servicii este “cel mai mic pret”.
Factorii de evaluare sunt detaliafi in Instructiuni pentru ofertanti, ca anexd la invitatia de partici-
pare.

IV. PREZENTAREA OFERTEI:

Modul de prezentare al ofertei:

a) Adresa la care se depune oferta: Directia de Asistentd Sociald Slobozia, str. Alexandru
Odobescu nr. 1, secretariatul institutiei, cod postal 920025, lalomita, Romania;

b) Data limitd pentru depunerea ofertelor: conform invitatiei de participare.

¢) Oferta se prezintd intr-un colet sigilat. Coletul trebuie sa fie marcat cu adresa autorititii
contractante si cu inscriptia “A NU SE DESCHIDE INAINTE DE DATA.............. 2023 — data

va 1 mentionatd in Anunful/Invitatia de participare .



In colet se vor introduce toate documentele de calificare, propunerea tehnici. propune-
rea financiari si cele cinci formulare atasate la prezentul caiet de sarcini.

Oferta financiari va fi prezentatd sub forma de tarif lei/ora, pret fara T.V.A., pentru pache-

tul de servicii solicitat prin prezentul caiet de sarcini.
Nu se accepta oferte alternative.
Perioada de valabilitate a ofertei — 60 de zile.
V. AJUSTAREA PRETULUI CONTRACTULUI:

Ofertantul are obligatia de a exprima pretul pe ord, in lei, fara TVA, acesta rimanand ferm

pe toatd durata de indeplinire a contractului.

VI. FACTURAREA SERVICIILOR PRESTATE

Facturarea serviciilor prestate se va realiza lunar in baza Foii colective de prezenti si a Cen-
tralizatorului cu orele prestate in luna pentru care se factureazi. Facturarea se va face in seama Di-
rectiei de Asistenta Sociala Slobozia, pentru serviciile prestate in luna anterioara.

VII. MODALITATI DE PLATA

Plata se va efectua in termen de maxim 30 de zile, direct in contul de trezorerie al prestatorului.

VIIL. RECEPTIE SI VERIFICARI

Confirmarea prestarii serviciilor se va efectua prin incheierea, la fiecare inceput de luni pen-
tru luna anterioard a unui proces verbal de receptie a serviciilor de paza, care va contine date referi-
toare la calitatea si cantitatea activitétii prestate, in baza caruia se va face decontarea. In cazul in
care nu se executa prestarea serviciilor conform planului de paza si conditiilor stabilite prin con-
tract, plata se va diminua proportional cu perioada in care nu au fost indeplinite obligatiile contrac-
tuale. De asemenea, se va constata si stabili valoarea pagubelor (furturi, degradari din vandalism)
din gestiunea achizitorului. Valorile de despagubire sunt cele actuale de pe piatd a bunurilor similare
cu cele distruse sau furate.

IX. OBSERVATII

B Ofertantii nu au dreptul de a impune alte conditii in afara celor previzute in Caietul de sarcini;
P Ofertele care nu satisfac cerintele documentatiei de atribuire se resping ca neconforme;
B Achizitorul isi rezerva dreptul de a sista sau de a rezilia contractul incheiat cu prestatorul, in ca-

zul in care calitatea serviciilor nu este conforma legislatiei in vigoare.

Conform prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circu-
latie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), informatiile
referitoare la datele cu caracter personal cuprinse in acest document sunt confidentiale. Acestea sunt destinate exclusiv
persoanei/persoanelor mentionate ca destinatar/destinatari si altor persoane autorizate si-l primeasca. Daci ati primit
acest document in mod eronat, vd adresam rugamintea de a returna documentul primit, expeditorului.
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